
Kennziffer: 24/26/OT 

 

 

Wir suchen baldmöglichst in Vollzeit in unserem Stammhaus in Markgröningen, Geschäftsbereich 

Orthopädie-Technik & Sport Protection, einen 

 

 

Verwaltungs-Mitarbeiter (w/m/d) für die Orthopädie-Technik und  

zur Unterstützung einer Softwareumstellung 
 

 

Zu Ihren Aufgaben gehören: 

 

 Unterstützung bei der Einführung und spätere Administration unserer neuen Bran-

chensoftware (san6 von TopM) 

 Regelmäßige Datenpflege nach Einführung der neuen Software 

 Unterstützung bei der Schulung und dem Support für unsere Mitarbeiter:innen 

 Unterstützung unseres Verwaltungsteams bei der Auftragsbearbeitung und Abrech-

nung 

 

Ihr Profil:  

 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Branchenerfahrung im Orthopädietechnik-/Sanitätshausbereich 

 IT-Affinität 

 

Neben Teamfähigkeit und fachlicher Qualifikation legen wir besonderen Wert auf: 

 

 ein ausgeprägtes Interesse an Problemlösungen im IT-Bereich 

 eine strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise 

 eine selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 

 einen freundlichen und zuvorkommenden Umgang mit Kund:innen 

 

Wir bieten Ihnen: 

 

 einen sicheren und interessanten Arbeitsplatz mit direkter Anbindung  

an eine moderne orthopädische Klinik 

 gute Bezahlung und gute Arbeitsbedingungen 

 Fort- und Weiterbildung 

 Plus Card als kostenlose private Krankheitszusatzversicherung 

 Betriebliche Altersvorsorge 

 Lebensarbeitszeitkonten 

 Zuschuss Firmenticket für den öffentlichen Nahverkehr 

 Kostenloses Training in unserem Fitness-Studio 

 Bike-Leasing 

 ermäßigte Versicherungstarife 

 Mitarbeiter-Restaurant 

 Mineralwasser und Kaffee kostenlos  



 

 

 

 

 

 

Wenn Sie motiviert sind, in unserem dynamischen und wachsenden Unternehmen mitzuarbeiten, 

freuen wir uns über Ihre schriftliche Bewerbung, per E-Mail oder online über unser Job-Portal, un-

ter Angabe der Kennziffer 24/26/OT, an: 

 

 

ORTEMA GmbH 

Volker Kübler 

Geschäftsbereichsleiter Orthopädie-Technik 

Kurt-Lindemann-Weg 10 

71706 Markgröningen 

Telefon: 07145 91-53830 

E-Mail: job.info@ortema.de 


